
 

 
 
 
 

Kursverwaltung 
 für unsere Schwimmabteilung (m/w/d) gesucht 

Der SV Bayer Wuppertal e.V. ist mit über 7.400 Mitgliedern der größte Sportverein im 
Bergischen Land. Mit 20 Abteilungen bieten wir ein vielfältiges und attraktives Sportangebot. 
Zur Verstärkung unserer Schwimmabteilung suchen wir schnellstmöglich eine 
Verwaltungsmitarbeiterin (m/w/d) auf Basis einer geringfügigen Beschäftigung 
zur Organisation und Verwaltung unserer Schwimmkurse. 

Organisatorische Merkmale 

Arbeitgeber SV Bayer Wuppertal e. V. Unten vorm Steeg 5 
42329 Wuppertal 

Stellenbezeichnung: Kursverwaltung Schwimmkurse (m/w/d) 

Organisatorische Einbindung: Schwimmabteilung 

Arbeitszeit: 9,5 h Woche /2 Tage pro Woche 

Befristung: 2 Jahre, mit der Option auf ein unbefristetes 
Arbeitsverhältnis – 6 Monate Probezeit 

Deine Aufgaben: 

• Pflege und Aktualisierung der Kursdaten in unserem Verwaltungssystem 
• Bearbeitung von Anmeldungen und Rückfragen rund um die Schwimmkurse 
• Allgemeine Verwaltungs- und Bürotätigkeiten 
• Organisation und Koordination von Schwimmkursen (z. B. Terminplanung, 

Teilnehmerverwaltung) 
• Unterstützung bei der Kommunikation mit Übungsleitern, Eltern und 

Kursteilnehmern 
  



 

 

 

 

 

Das bringst Du mit: 

• Freude an Organisation und Verwaltungstätigkeiten 
• Kommunikationsstärke und ein freundliches Auftreten  
• Gute PC-Kenntnisse, insbesondere in MS Office (Word, Excel, Outlook) 
• Strukturierte und eigenverantwortliche Arbeitsweise 

 
Das bieten wir Dir: 

• Eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem engagierten Team 
• Mitarbeit in einem der größten Sportvereine der Region 
• Die Möglichkeit, eigenverantwortlich zu arbeiten 

 
Interessiert? 
 
Bitte melde Dich per Mail bei:  simone.osygus@sv-bayer.de  
oder ruf einfach an     0202-7492-130  
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